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第一章 总则

第一条 本程序为湛江利柏特模块制造有限公司（以下均称“公司”）现场准备和施工期间的废物管理

提出了具体的要求，以规范现场管理，消除或减少对环境的影响。包括：

一、现场准备和施工阶段的废物管理；

二、厂区污水和废物管理。

第二条 本程序适用于所有项目的施工活动，包括总承包、施工承包，以及相关的分包商和第三方公司

的活动。本程序的要求也适用于在现场开展活动的其它相关单位。

第二章 各岗位职责

第三条 公司商务部负责与有资质废弃物的公司签订合同；物资部负责有害废物的入库登记，负责与已

签订合同的有资质的公司联系，处理厂内的废物。安全部对废物的登记及日常管理情况进行监督；

第四条 全体人员：全体员工都有责任正确高效地使用物资，提高物资利用效率；对废弃物进行分类收

集，保持现场清洁有序。

第三章 程序

第一节 废弃物管理原则

第五条 按以下原则减少施工废物，并对施工过程中产生的废物进行适当的处理：

一、努力促进施工废物尤其是有害废物的数量最小化；

二、保证所有的废物按国家标准和国际惯例进行分类处理；

三、为所有废物尤其是有害废物提供适当的存储容器；

四、保证所有废物尤其是有害废物须存放在指定的安全地，并为液体废物提供二次防漏盛油盘，

以及消防和紧急救助设施；

五、对废物实施风险评价；

六、确定出每种废物最合适的处置方法；

七、保存所产生废物的名目录清单。清单内容应按包括：

（一）废物种类和属性；

（二）废物产生的来源；

（三）废物数量（容积/质量）；

八、处置

所有存储的废物都应交由有资质的公司处置；提供详细目录，该目录应包括：所有废物的详细信息，

特别是有害物质。此目录包括：

（一）废物的数量；
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（二）废物的分类；

（三）废物的来源；

（四）废物处置方法。

九、违规处理

（一）所有废物处理必须按照流程执行，对不足之处和不符合要求的地方要立即整改。

（二）任何不能采用正确的方法存储和处理废物的单位或个人，不安全或者违法的行为需承受的

法律费用，罚款和赔偿等。

第二节 废物分类

第六条 现场准备和施工活动将会产生有害和无害废物。在施工阶段产生的无害废物量将会远远超过有

害废物的量。

第七条 合理规划和布置废料收集箱、收集点。废料点位置的选择首先要考虑安全因素，废料点须与施

工区域保持一定距离以避免材料受到污染，同时距离又不能过远，以便于废料的收集，其次考虑

便于对废料进行分类，同时便于废料转运车辆的停靠。

第八条 各车间产生的所有废物要按照有害、无害、可回收进行分类。各车间负责各自的废物倒运工作。

第九条 无害废物

一、无害废物是指由能降解的和无活性的固体和液体物质，不会对环境造成不良影响。

（一）工业废料

工业废料包括各种金属边角余料，包装材料（木材，塑料，纸板）和木制托盘，施工废料等。

工业废料应进行分类处理（如：金属，塑料，木材等），应进行回收和再利用。

（二）办公室废物

办公室废物包括废旧办公用品和包装材料（塑料和纸板）。这些废物应进行下一级详细分类，要尽量

回收利用。

铅酸电池、打印机墨盒和墨等属有害废物，必须特殊处理。

（三）施工垃圾和生活垃圾

包括施工活动中产生的如砖块、泥土、粉尘等，以及员工生活宿舍、食堂等产生的垃圾等。

第十条 有害废物

二、 有害物各类

（一） 有害废物是指会对人体健康，社会安全和环境造成不良影响的物质。按照国家有害废物管

理标准和国际惯例，有害废物主要包括以下类型：

 易燃性；

 腐蚀性；

 有毒性（急性或者慢性）；

 易传染；

 反应性；
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 处置后有可能产生其他物质（如：沥出物，气体），这些物质具有上述特性。

（二）施工现场典型的有害物包括：

 废胶片

 废定/显影液

 废旧电池（所有型号）

 废机油

 废漆渣

 废溶剂（清洗剂，脱脂剂，稀释剂）

 废油漆桶

 废污泥

 废乳化剂

 废活性炭

 废过滤棉

 焊接废物

（三）空容器

 所有盛装过有害物质的容器都应分类回收，集中处理。空容器的分类和处置要结合以下原则：

 要了解容器的盛装物并分类；

 盛装物的分类需要考虑到容积的因素；

 盛装清洗和洗涤液的容器要进行分类。

（四）特定有害废物

 要求把下述类别废物当作有害废物：

 放射性废物包括用于计量和检测流量自然放射性物质或者射线源；

 由铅、锂、铬、镍等材料制的废旧电池划分为有害废物，要尽可能返回生产厂家；

 油漆桶、沾染油漆后的物品、定/显影液等应分类存放在危废库房内，并及时联系有资质的第三方

处理。

第四章 废物处理和存储

第一节 风险评估

第十一条 凡是没有进行过风险评估的废物都要进行风险评估。风险评估的目的是为处理、运输和处置

废物的人员提供必要的数据。如果有物质安全数据表（MSDS），在风险评估中要使用，物质安

全数据表可以为评价一种有害废物提供必要的信息。

第二节 有害物质管理

第十二条 应对所有的有害物质（如：汽油产品和化学材料）进行管理，使它们对健康和环境的影响降

到最低。

内
部
资
料
，
注
意
保
密



湛江利柏特模块制造有限公司安全部管理制度 ~7~

湛江利柏特模块制造有限公司 危、废物品保存与处理制度
文件编号：LBTZJ-MD-HSE-002

版本：A/0

第十三条 根据生产厂家的具体要求来处理和存储有害物质。包括采取合适的二次泄露防护，和敏感区

域保持一定距离（如：地表水，缓冲地带，雨水沟渠等）。

第十四条 严禁将不同种类的有害废物混合在一起。

第三节 意外泄露

第十五条 在处理或者存储有害物质或者废物时，如发生泄露或者溢出，应采取安全的措施尽快收集泄

露或者溢出物以减轻影响，并通知公司安全部。

第四节 废物存储

第十六条 妥善存储有害或无害废物，应尽可能的防止出现泄露。存储区要采取防雨、防渗漏、防腐蚀

等措施。

一、废物要安全的存放在适当的盛装器具内，以防止：

（一）腐蚀和损坏盛装器具；

（二）意外泄露、溢出或者被破坏；

（三）不同种废物之间有害的化学反应。

第五章 废物处理

第一节 处理原则

第十七条 有害的废物应按照国家的规定进行处理。

第十八条 非有害废物须送往当地政府或有关部门批准的垃圾填埋场或聘请有资质的公司处理。有害废

物须送往当地政府或有关部门批准认可的回收站或聘请有资质的公司处理。

一、根据现场条件和不同废物的物性，确定施工废物处置的选择方法，包括：

（一）送到施工现场外专业机构或由专业机构进厂装车运走进行处置（如：污水/固废处理设施，

填埋场等）；

（二）送往当地政府或有关部门批准认可的回收站。

第二节 场外废物处置

一、对处理废物的有关人员必须严格要求，以确保：

（一）废物不会在没有得到许可，或者违背许可，或者有可能对环境造成污染或损害的情况下被

非法处理；

（二）废物不会脱离有关人员的控制；

（三）废物只能被转运到正确的单位，如：当地相关部门，获得许可的废物承运商或者获得许可

的废物处理商；

（四）当废物被转运过程中，一定要附有书面的详细说明以保证废物经手人对其有足够的了解以

便正确处理。

（五）在把废物转运到场外废物处理管理设施前，安全部对废物处置过程进行检查。

第三节 废物存储
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第十九条 公司已按要求设置相应的废物储存点。有能力存放有害和无害废物。

第二十条 任何需要在废物堆放场存放和处理的施工废物都要得到公司的许可。

第六章 施工生活污水及废物管理

第一节 化粪池处理系统

一、严禁把污水（如：废水和生活污水）直接排放到地表水中。

二、所有的污水（如：卫生设施内所排放的污水，洗浴设施产生的污水和食堂产生的污水）都需

通过封闭的排水系统进行收集并处理。污水须经过三级化粪池处理。

三、污水排放应符合国家标准-《污水综合排放标准》GB8978-1996 的要求。

四、污水排放系统，施工污水处理设施，和化粪池的设计，建造和使用都会以防止污染土壤和地

下水的方式进行。采取必要的措施来控制污水收集和处理系统散发异味的可能。化粪池要进行定期清

理，清除悬浮物和固体沉淀物。

五、从污水处理设施和化粪池中收集来的悬浮物和固体沉淀物的处置须符合国家有关规定 。

第二节 生活废物

第二十一条 生活废物包括：宿舍人员产生的生活垃圾、厨房产生的厨余垃圾和办公室废物等垃圾。

第二十二条 不能回收的废物要按照国家规定和公司的要求进行处理。

第七章 废物重复利用和处置

第一节 原则

第二十三条 废物管理应遵循的原则包括：应用减少废物产生来源，重复利用，回收和处置等规则。

包括以下方面：

一、减少废物产生来源 – 通过采用更加有效的办法来减少废物的产生，如：

（一）原材料使用限制；

（二）材料详细目录控制和管理；

（三）原材料替代；

二、 重复使用 - 尽量使用一些可以重复使用的材料或者产品；

三、 回收再生 – 把废物转化成可以使用的材料或者从废物中提取可使用的材料和能量。包括：

回收金属碎屑和从清洗油漆的废液中收集和提取溶剂等；

四、处理 – 分解，消除毒性，对剩余物进行中和处理；

第二节 回收利用

第二十四条 在施工的任何阶段，都要回收金属废料和其他可再回收利用的材料（如：电缆线的铜

芯，金属刨屑，金属材料等）。另外，公司还要回收办公用纸，包装箱和纸板。

第二十五条 公司各部门要求严格遵守各种废物管理条款保证废物存储区整齐有序，防止与不可回

收废物混放。
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第八章 统计及上报

第二十六条 公司所有的废物处理需经物资部统计，尤其是危废物的处理，必须做好登记。由公司

与有资质的第三方联系定期处理，并将处理的明细提交安全部。安全部每月会将公司的固废及危

废的储存及处置情况上报地方有关部门。
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